Orientacdes Gerais para Estdgio a docéncia e Programa de
Assisténcia ao Docente

O estdgio a docéncia é regido pela resolucdo do ConsEP n. 75 (abaixo) e tem algumas
diferencas em relacdo ao Programa de Assisténcia ao Docente (resolucdo 164, abaixo
também).

Em suma, de acordo com a resolug@o, um plano com cronograma e atividades do aluno
deve ser entregue no ato da matricula.

Recomendamos o seguinte procedimento:

1) Assim que tiverem as informagdes sobre os docentes e disciplinas disponiveis,
consultem o professor responsdvel pela disciplina e seu orientador sobre a quantidade de
horas/ horérios e atividades que poderao ser realizadas naquela disciplina.

2) Matricula e planos de trabalho: A coordenacdo do PPGNC recebera os planos de
trabalho a partir do momento da matricula, havendo tolerancia para a entrega deste
plano até a primeira semana do quadrimestre letivo. No entanto, antes da matricula
deve haver um acordo entre aluno, professor responsavel pela disciplina e
orientador sobre a quantidade de horas dedicadas, atividades, compatibilidade de
horarios com outras disciplinas do discente e seus experimentos. Quando o
orientador envia ao PPG a solicitacdo de matricula desse aluno, ou a anuéncia para
participar do Programa de Assisténcia Docente, a coordenacido do PPGNC considerara
que as condi¢des acima foram acordadas.

3) Um pouco antes do inicio do quadrimestre, a Coordenadora das disciplinas de
Estagio (Prof. Paula A. Tiba) vai lhes enviar outro email solicitando:

a) enviar para ela, com cdpia ao orientador e docente da disciplina um plano de
atividades no inicio da disciplina

b) enviar para ela, com cépia ao orientador e docente da disciplina um relatdrio final ao
término do quadrimestre.

Lembretes:

1) A comunicagdo entre o orientador e o responsdvel da disciplina € fundamental em
ambos os casos (estdgio e programa de assisténcia docente).

2) As atividades devem envolver no maximo 8 a 10 horas por semana. A orientacio
diz 0 maximo de horas e nido o minimo, deve haver bom-senso e anuéncia do

orientador para a participacdo do aluno nas atividades.

3) As atividades que os alunos podem realizar estdo nas resolugdes abaixo.



_ Servigo Pablico Federal
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC
Conselho de Ensino e Pesquisa

RESOLUCAO ConsEP N° 75

Normatiza os procedimentos para realizagdo de
Estagio de Docéncia na P6s-Graduagio

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA (ConsEP) da FUNDACAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DO ABC (UFABC), no uso de suas atribui¢des, considerando as deliberacdes de
sua VII sessd@o ordindria, realizada em 10 de agosto de 2010, e ainda:

* a Portaria n® 76, de 14 de abril de 2010, emitida pela Coordenagdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES), que aprova o novo regulamento do Programa de Demanda
Social e considera o Estagio de Docéncia parte integrante da formagdo do pds-graduando;

* 0 Art. 18, inciso I, da referida Portaria, que torna o Estdgio de Docéncia obrigatério para
bolsistas de doutorado, em programa que possuir os niveis de mestrado e doutorado;

* 0 Art. 18, inciso II, da referida Portaria, que torna o Estdgio de Docéncia obrigatdrio para
bolsistas de mestrado, em programa que possuir apenas o nivel de mestrado;

* as normas internas de alguns cursos de P6s-Graduac¢do da UFABC, que tornam obrigatério o
Estdgio de Docéncia para seus alunos e

* a necessidade de coordenar a execucdo do Estidgio de Docéncia entre a(s) Pré-Reitorias de

P6s-Graduacdo e Graduagdo na UFABC;

RESOLVE:

Secao I
Dos Objetivos e da Duracao

Art. 1° O Estdgio de Docéncia se destina a preparar o aluno de pds-graduacio para a docéncia
de nivel superior, assim como contribuir para a qualificacdo do ensino de graduacio.

§ 1° A atividade de Estigio de Docéncia serd realizada pelo aluno de pds-graduagdo em
disciplina de graduacdo da UFABC em cuja drea temética ele demonstre competéncia tedrica
e/ou prética.

§ 2° Essa resolugdo tem o objetivo especifico de normatizar a oferta do Estagio de Docéncia
para os casos em que haja obrigatoriedade definida em outra norma.

Art. 2° A duragdo minima do Estigio de Docéncia para bolsistas CAPES serd de um periodo
letivo para alunos de mestrado e de dois periodos letivos para alunos de doutorado.

Paragrafo tnico. A duracido do Estdgio de Docéncia para os demais alunos dependera da
avaliacdo de cada coordenacgdo de curso.

Art. 3°O aluno poderd, a critério da coordenacdo de curso, ser dispensado do Estdgio de
Docéncia nas seguintes situagdes:



I- caso comprove experiéncia prévia na pratica de ensino superior, que seja compativel com os
objetivos em questdo e

II- caso seja aprovado em disciplina de pods-graduagdo especifica para docéncia em ensino
superior.

Secao II
Das Atividades

Art. 4° As seguintes atividades académicas poderdo ser desenvolvidas pelo aluno no Estdgio de
Docéncia:

I- contribuir na elaboracdo do plano de curso e/ou de aula;
II- preparar aulas tedricas e/ou praticas;

III- ministrar aulas tedricas e/ou praticas, com o maximo de 30% da carga horéria total da
disciplina;

IV- corrigir exercicios e/ou provas e

V- acompanhar as avaliagdes de aprendizagem.

Art. 5° A atividade de Estdgio de Docéncia serd desenvolvida sob a responsabilidade de um
docente designado pela coordenagdo do curso de pds-graduacdo e supervisionada pelo professor
da disciplina de graduacdo, com a anuéncia do orientador do aluno.

§ 1° O professor da disciplina deverd acompanhar todas as atividades desenvolvidas pelo aluno,
sendo obrigatdria sua presenca em sala de aula, laboratério ou campo, quando o aluno estiver

ministrando aulas tedricas e praticas.

§ 2° A atuago do aluno no Estagio de Docéncia limita-se apenas ao auxilio do professor,
competindo a este a integral responsabilidade pela disciplina.

Secao II1
Da Matricula

Art. 6° A atividade de Estigio de Docéncia serd realizada por matricula em disciplina
especialmente criada para esse fim por parte das coordenagdes de curso.

Paragrafo tnico. A critério da coordenaco de cada curso, poderdo ser atribuidos, no maximo,
2 (dois) créditos para o aluno.

Art. 7° O professor orientador do aluno e o professor da disciplina da graduacdo, na qual o
Estdgio de Docéncia serd oferecido, deverdo elaborar e submeter um plano de trabalho contendo

0s seguintes itens:

I- nome da disciplina;



II- carga hordria semanal, com o maximo de 8 (oito) horas, respeitadas normas especificas,
sempre que pertinente;

III- justificativa e
IV- atividades e cronograma.

§ 1° O plano de Estdgio de Docéncia deverd ser assinado pelo aluno, professor da disciplina e
professor orientador, que poderd ou ndo ser o0 mesmo da disciplina.

§ 2° A matricula do aluno em Estagio de Docéncia ocorrerd mediante entrega na Secretaria da
Pés-Graduagdo do plano referido no caput, juntamente com o formulério especifico.

Secao IV
Do Relatorio

Art. 8° No prazo maximo de 15 (quinze) dias apds a conclusdo da atividade de Estdgio de

Docéncia, o aluno deverd elaborar um relatério e envid-lo ao professor coordenador da
disciplina, para avaliagdo e possivel atribuicdo de créditos e conceitos em seu histérico escolar.

Paragrafo tinico. O relatério deverd conter a especificacdo da carga horéria dedicada a cada
atividade desenvolvida e uma avaliacdo do professor responsével pela disciplina de graduacio
sobre os resultados alcancados no Estdgio de Docéncia, com ciéncia do professor orientador.

Art. 9° Os casos omissos serdo avaliados pela Comissao da Pés-Graduagado (CPG).
Art. 10. Esta Resolug@o entrard em vigor na data de sua publicacido no Boletim de Servigo da
UFABC.

Santo André, 16 de agosto de 2010.

HELIO WALDMAN
Presidente
Servico Publico Federal
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

RESOLUCAO ConsEPE N° 164
Institui o Programa Assisténcia ao Docente da UFABC.
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (ConsEPE) da FUNDACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC), no uso de suas atribuicdes e
considerando:

* o disposto no Artigo 68 do Estatuto da UFABC;

* o disposto no Artigo 72 do Regimento Geral da UFABC;



* que a Assisténcia ao Docente compreende atividades que possibilitam aos alunos de pds-
graduagdo a aquisi¢do de experiéncia em atividades de ensino, importantes para sua ampla
formacao; e

* as deliberacdes ocorridas em sua VIII sessdo ordindria, realizada em 17 de setembro de 2013.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir 0 Programa Assisténcia ao Docente da UFABC.
§ 1° A Assisténcia ao Docente consiste em um programa institucional, pelo qual os alunos
regularmente matriculados nos cursos de pés-graduagdo da UFABC poderdo realizar atividades

didético-pedagdgicas em disciplinas de graduagdao da UFABC.

§ 2° Cada assistente serd supervisionado por um professor, que serd o responsdvel por todas as
atividades da disciplina.

Art. 2°A Assisténcia ao Docente tem 0s seguintes objetivos;
I. proporcionar apoio académico aos alunos matriculados na graduacdo da UFABC;
II. despertar o interesse pela docéncia em alunos de pds-graduacdo, bem como estimular o senso
de responsabilidade, autonomia, cooperacdo, satisfacdo em ampliar conhecimentos e empenho
nas atividades académicas;
III. promover a  formacdo integral dos alunos de  pds-graduacdo; e

IV. promover a interagdo entre os alunos de graduacgio, de pés-graduacio e os docentes.

Art. 3° A Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo (ProPG) serd responsdvel pela coordenacgdo geral do
programa.

Paragrafo dnico. A execugdo, avaliacdo e fiscalizagdo do Programa Assisténcia ao Docente
serd de responsabilidade de um Grupo Gestor, a ser nomeado por Portaria da Reitoria, com a

seguinte composi¢ao:
I. um docente indicado pela ProPG;
II. ~um  docente indicado pela  Pré-Reitoria de  Graduagdo  (ProGrad);
111 um discente de graduacio indicado pelo ConsEPE; e

IV. um discente de pés-graduacdo indicado pelo ConsEPE.

Art. 4° Nesse programa, os assistentes desenvolverdo atividades didatico-pedagdgicas sob
supervisdo de um professor responsavel e coordenagdo do coordenador da disciplina em
questao.

§ 1° Serdo especificadas em edital, a ser elaborado com a participagdo dos coordenadores da
disciplina em questdo, a operacionalizacdo e as regras para inscri¢do, selecdo e avaliacdo dos

assistentes.

§ 2° Suas atividades poderd@o incluir: preparar e ministrar aulas, elaborar e corrigir listas de



exercicios, além de outras, determinadas pelo docente responsdvel, de mesma natureza e nivel
de responsabilidade.

§ 3° A carga horéria semanal de dedicacdo ao programa ndo poderd superar o total de 10 (dez)
horas.

§ 4° Havendo acordo entre as partes, o assistente poderd ministrar, até no maximo 30% das
aulas sem a presenca em sala de aula do  professor  responsdvel.

N 5° Alunos de doutorado terdo prioridade na escolha.

§ 6° Alunos que tenham cursado a disciplina de "Estidgio em docéncia", ou outras disciplinas de
carater pedagdgico, terdo prioridade na escolha;§

7° Caso ndo haja um ndmero suficiente de alunos de doutorado selecionados, poderdo ser
escolhidos alunos de mestrado.

Art. 5° O aluno de pés-graduag@o poderd ou ndo receber bolsa pela atuacdo no programa, de
acordo com a modalidade adotada em determinado edital.

Art. 6° O professor responsdvel devera dar apoio efetivo em todas as atividades desenvolvidas
pelo assistente.

Art. 7° Para participar do programa, o aluno de pds-graduacdo deverd obter autorizacdo por
escrito, concedida por seu orientador, com anuéncia da coordenacio do curso de pés-graduagao.

Art. 8° No periodo de alocagdo didatica de cada quadrimestre, a ProGrad devera ser informada
sobre as turmas em que os assistentes atuardo, bem como os nomes dos respectivos docentes

responsaveis.

Art. 9° A participacdo no programa ndo gerard qualquer vinculo empregaticio entre a UFABC e
o aluno de pds-graduacgao.

Art. 10. Os casos omissos serdo avaliados pela ProPG.

Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo da
UFABC.

Santo André, 30 de setembro de 2013.

HELIO WALDMAN
Presidente



